ROMANIA
JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI GODINESTI
Tel:0253377002; Tel/Fax:0253377001;e-mail: primariagodinesti@yahoo.com

Nr. 4114/ 17.09.2025

ANUNT

privind organizarea concursului de promovare pentru ocuparea functiei publice de
conducere vacante, de Secretar general al Comunei Godinesti, judetul Gorj

Primiria comunei Godinesti, judetul Gorj, cu sediul Tn comuna Godinesti, sat Godinesti,
strada Principala, nr.300, judetul Gorj, cod postal 21750, telefon/fax: 0253/377001, 0253/377002,
email:primariagodinesti@yahoo.com, organizeazi concurs de promovare pentru ocuparea functiei
publice de conducere vacante, de secretar general al comunei Godinesti, judetul Gorj, pe durata
nedeterminatd, cu program normal al timpului de munca de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Publicarea concursului se va asigura in data de 17.09.2025 pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si pe pagina de internet a Primariei comunei Godinesti, judetul Gorj.

Data pina la care se pot depune dosarele de Tnscriere: - in termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului pe pagina de internet a institutiei si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, respectiv incepand cu data de 17.09.2025, ora 8 si pani la data de 06.10.2025, ora 16%.

Probele stabilite pentru concurs sunt:
- selectia dosarelor,

- proba scrisa,

- proba interviu.
Data, ora si locul sau locatia selectiei dosarelor: - in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data

expirarii termenului de depunere dosarelor, la sediul Primariei comunei Godinesti, judetul Gorj.

Data, ora si locul sau locatia desfasurdrii probei scrise:-17.10.2025, ora 11% la sediul Primariei
Comunei Godinesti, judetul Gorj.

Data, ora si locul sau locatia desfiasurarii probei interviu:-maxim 5 zile de la data sustinerii probei
scrise, la sediul Primariei comunei Godinesti, judetul Gorj.

Conditiile de participare la concurs:
Conditii generale:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile de ocupare prevazute de art.483, alin.(2) din OUG
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

b) studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor art. 57
alin. (2) din Legea nr. 199/2023;

C) sa fie numiti intr-o functie publica din clasa I;

d) sanu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii;

e) sa indeplineasca conditiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei,
prevazute la art. 468 alin. (2), lit.a din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare;
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Domeniu de studiu: Stiinte juridice (Ramura de stiintd), Stiinte politice (Ramura de
stiintd), Stiinte administrative (Ramura de stiinta)

Vechime minima in specialitatea studiilor: 5 ani
Duraté timp de munca: 8h/zi — 40h/sd@ptamana

Cerinte specifice conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice (art.465, alin.(1) lit.g
indice 2 si alin. (2) din din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege,
cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Dosarul pentru participarea la concurs trebuie sa contind urmdatoarele:

- formularul de inscriere prevazut la art.137 pct. | din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019, cu

modificarile si completarile ulterioare;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia cartii de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

- copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire
sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 57 alin.(2) din Legea nr. 199/2023;

- copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

- cazierul administrativ;

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin.(1) lit. f) este prevazut la art. 137 lit. e.
Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut la art. 137 lit e) trebuie sa cuprinda elemente
similare acestuia din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau Tnsotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Bibliografie / Tematica:
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica:
Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr.137/2000, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica:
Ordonanta Guvernului nr.137/2000, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare



3. Legeanr.202/2002, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata (r3), cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica:
Legea nr.202/2002, privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati, republicata (r3), cu
modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, Titlul Isi IT ale partii a II-a, Titlul I al partii a IV-a, Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica:
Partea I, Titlul I si II ale partii a II-a, Titlul I al partii a [V-a, Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legeanr. 52/2003, privind transparenta decizionala in administatia publica, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;
cu tematica:
Legea nr. 52/2003, privind transparenta decizionala in administatia publica, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, integral,
6. Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;
cu tematica:
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completarile
ulterioare, integral;

7. Legea nr. 24/2000, republicata, privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, cu modificdrile si completarile ulterioare;
cu tematica:
Legea nr. 24/2000, republicata, privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, cu modificarile si completarile ulterioare, integral,
8. Ordonanta nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica:
Ordonanta nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare, integral;

Secretarul General al comunei indeplineste urmatoarele atributii:

Atributii principale :
a) avizeaza proiectele de hotdrari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv ale
presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;
b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
C) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, respectiv
consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;
d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistici a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;
e) asigurd transparenta $i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a actelor
prevazute la lit. a);
f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor
de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si comisiilor
de specialitate ale acestuia;
h) poate atesta, prin derogare de la prevederile cu privire Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 la asociatii si
fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea
administrativ teritoriald in cadrul careia functioneaza;



1) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul
ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

J) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judetent;

K) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta, respectiv
presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

I) informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de
drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului
local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;
n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean
sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin.(2);
informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii
si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege In asemenea cazuri;

0) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;
p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de primar, de
consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupa caz, la art.
186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste functia de
ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

Secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ-
teritorialea municipiului comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor
publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei circumscriptie teritoriala defunctul a
avut ultimul domiciliu.

Secretarii generali ai comunelor si cei ai oraselor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:
a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de catre autoritatile
administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de asistentd sociald si/sau
serviciilor sociale;
b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnatura private.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Primaria Comunei Godinesti,
Judetul Gorj cu sediul in comuna Godinesti, sat Godinesti, strada Principald, nr.300, judetul Gorj, cod
postal 217250, telefon/fax: 0253/377001, 0253/377002, e-mail: primariagodinesti@yahoo.com, numele
si prenumele persoanei de contact: Roventa Alina, inspector clasa I, grad profesional superior, in cadrul
Compartimentului Resurse umane, Registraturd, Stare civila, Registrul agricol si Urbanism din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Godinesti, judetul Gor;j
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